- - 7 . ,
_Q_ Iparmiivészeti Mizeum

Iparm Gvészeti Mizeum
a "Kozalkalmazottak jogallasarél szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan

palyazatot hirdet

Iparm Gvészeti Mizeum
Gazdasagi F 6osztaly

TB- és Bérlgyintéz 6

munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:

hatarozatlan ideji kézalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Budapest,1091, Ull6i Gt 33-37.

A munkakdrbe tartozo, illetve a vezet 6i megbizéssal jard lIényeges feladatok:

A Magyar Allamkincstar felé tovabbitja és nyilvantartja a rendszeres és nem rendszeres szamfejtéseket,
valtozd béreket, tavolléteket, a dolgozokra vonatkozé adatokat és azok valtozasait. Munkaltatéi
igazolasok kiallitasa. Fizetési jegyzékek ataddsa a dolgozok részére. Ellatia az éves
addelszamolasokkal kapcsolatos feladatokat a nyilatkozatok kitoltésével az addbevallasok alairasaval
és tovabbitasaval. Bérfeladas elkészitése a MAK listak alapjan.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol sz6lg" 1992. évi XXXIII.
torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

- Kdzépiskola/gimnazium, OKJ szerinti tarsadalombiztositasi és /vagy bérligyintézi képesités

- Koltségvetési szervnél hasonlo terlileten szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

- KIRA szamfejtd rendszer ismerete

- Magyar allampolgéarsag, biintetlen eléélet

- CT-Ecostat rendszer ismerete
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A pélyazat elbiradlaséanal el 6nyt jelent:
- Felhasznaléi szintl MS Office (irodai alkalmazasok),
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok

- Részletes szakmai ©néletrajz, iskolai végzettséget, szakképzettséget igazol6 okiratok
masolata, harom hoénapnal nem régebbi hatoésagi erkolcsi bizonyitvany vagy annak
megkérését tanusitd feladévevény. A palyazéd nyilatkozata arrél, hogy hozzajarul az altala
benyujtott okmanyok megismeréséhez és nyilatkozik arrél, hogy sikertelen palyazat esetén
hozzajarul palyazati anyaga megsemmisitéséhez

A munkakor betdlthet 6ségének id 6pontja:
A munkakdr a palyazatok elbirdlasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A pélyazat benyujtasanak hatarideje:  2016. februar 16.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét Nagyné Hunyadi Andrea nyuijt, a 4565-103 -0s
telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maodja:

- Elektronikus Gton Kovacs Istvan részére a kovacs.i@imm.hu e-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak maodja, rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfelelé palyazatokrol biralo bizottsag javaslata alapjan a féigazgato
dont. Személyes meghallgatasra a legesélyesebb jelentkezék esetében keril sor.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:  2016. februar 18.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, id  eje:

- www.imm.hu - 2016. februar 1.

A KOZIGALLAS publikalasiid &pontja: 2016. februar 1.



